
 
 
 

LASKUTUSOHJE 

LYYN LASKUTUSOHJE 
Laskutusosoitteemme muuttuivat 1.8.2026 
Käsittelemme ostolaskut sähköisesti ja vastaanotamme verkkolaskuja.  
Verkkolaskuoperaattorinamme toimii Maventa.  

Verkkolaskut: 
Nimi: Lapin yliopiston ylioppilaskunta 
Y-tunnus: 03663635 
Verkkolaskuosoite: 003703663635 

Välitäjä: Maventa 
Välittäjätunnus: 003721291126 
Välittäjätunnus pankkiverkosta lähetettäessä: DABAFIHH 

Sähköpostilaskut: 
Mikäli laskuja ei voi lähettää verkkolaskuina, pyydämme toimittamaan aineiston 
sähköpostilla osoitteeseen: 
FI-03663635@scan.maventa.com 

Huomioithan seuraavat asiat: 

• Laskut lähetetään sähköpostin liitetiedostoina (PDF-muodossa) 
• Yksi sähköposti voi olla kooltaan maksimissaan 10Mb 
• PDF-tiedostojen tulee olla aitoja PDF-dokumentteja (versio 1.3 tai uudempi) 
• PDF-tiedostot eivät saa olla lukittuja tai salasanalla suojattuja 
• Dokumentin ulkomitta voi olla maksimissaan 210 x 297 mm 
• Yksi lasku (kaikkine sivuineen) per tiedosto 
• Yhdessä sähköpostiviestissä voi lähettää useita laskuja, mutta kaikilla 

tiedostoilla tulee olla oma nimi 
• Liitteen nimi ei saa sisältää kuin tavallisia kirjoitusmerkkejä, a-z, A-Z, 0-9. 

Alaviivat, väliviivat sekä välilyönnit ovat sallittuja. 
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Paperiset laskut: 
Mikäli verkkolaskujen tai sähköpostilaskujen lähettäminen ei onnistu, paperiset 
ostolaskut voi lähettää alla olevaan osoitteeseen: 

Lapin Yliopiston Ylioppilaskunta  
AIFI35017 P.O. Box 110 
01301 VANTAA 

Huomioithan seuraavat asiat: 

• Osoitteen ja sarjanumeron tulee olla mukana jokaisen laskun osoitekentässä, 
ei vain kuoressa 

• Tekstin värinä saa käyttää vain mustaa 
• Paperiaineistossa ei saa olla niittejä 
• Tämä on vain laskutusosoite, eikä siihen saa lähettää muuta aineistoa kuin 

laskuja liitteineen (ei esim. tiedotteita tai markkinointimateriaalia) 
 


