TIETOSUOJASELOSTE

LAPIN YLIOPISTON YLIOPPILASKUNNAN
TIETOSUOJASELOSTE

Pdivitetty 23.12.2025

Sovelletaan: EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ("GDPR”), tietosuojalaki
(1050/2018) sekd muu soveltuva kansallinen lainsdadanto.

Téssa tietosuojaselosteessa kerromme, miten Lapin yliopiston ylioppilaskunta
("LYY”) kasittelee henkilotietoja toiminnassaan. LYY on yliopistolaissa tarkoitettu
julkisoikeudellinen yhteiso.

1. REKISTERINPITAJA

Lapin yliopiston ylioppilaskunta (LYY)
Kéyntiosoite: Yliopistonkatu 8, 96300 Rovaniemi
Postiosoite: PL 122, 96101 Rovaniemi

Sahkoposti: lyy@lyy.fi
Puhelin: +358 44 787 5670

2. TIETOSUOJA-ASIOIDEN YHTEYSHENKILO

Paéasihteeri

Sdhkoposti: paasihteeri@lyy.fi
Puhelin: +358 40 578 4207

3. MITA HENKILOTIETORYHMIA LYY KASITTELEE

LYYn kasitteleméat henkilotiedot voidaan jasentdd seuraaviin kokonaisuuksiin:

1. Jasenyyteen liittyvat tiedot opiskelijarekisterista (yliopiston yllapitdmé
rekisteri toimii jdsenyyden pohjana)

2. Hallinnon ja edustuksellisen tehtavien yhteydessa késiteltavat tiedot (esim.
edustajistovaalit, luottamustoimet, hallinnon opiskelijaedustajat)

3. Palvelut ja toiminta (esim. tapahtumat, koulutukset, ilmoittautumiset,
vuokraus/varaukset, yhteistyokumppaniyhteydet, kyselyt, uutiskirjeet)

4. Viestintd ja verkkopalvelut (esim. verkkosivulomakkeet, sahkopostilistat,
evasteet)

5. Henkildsto ja rekrytointi

6. Sopimuskumppanit ja laskutusyhteydet (yhteyshenkil6t organisaatiossa)
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Alla kuvataan kunkin kokonaisuuden tarkoitukset, késittelyperusteet, tietosisallot,
luovutukset ja sailytysajat.

A) Jasenyyteen liittyvat tiedot opiskelijarekisterista

e Kasittelyn tarkoitus

¢ LYY kasittelee jasenyyteen liittyviad henkilotietoja mm. seuraaviin

tarkoituksiin:

0 jasenyyden ja jasenmaksun tarkistaminen ja hallinnointi

0 jasentiedottaminen ja yhteydenpito (lakisdateiset ja toiminnallisesti
valttamattomat viestit)

0 opiskelijan lasndolon/opinto-oikeuden todentaminen jasenyytta
koskevissa tilanteissa

0 ylioppilaskunnan lakisaateisten tehtdvien hoitaminen (opiskelijoiden
edunvalvonta, edustaminen, palvelujen jarjestdminen jne.)

0 sisdinen kehittdminen ja raportointi vain siind laajuudessa kuin

tarpeen ja padsaantoisesti tilastollisessa muodossa

e Kasittelyn oikeusperuste

¢ Kasittely perustuu ensisijaisesti

0

GDPR 6(1)(c): lakisadateisen velvoitteen noudattaminen
(ylioppilaskunnan lakisaateiset tehtavat ja jasenyyteen liittyvat
velvoitteet)

GDPR 6(1)(e): yleista etua koskevan tehtavan suorittaminen / julkisen
vallan kaytto (julkisoikeudellinen yhteiso, lakisdateiset tehtavat)

¢ Silta osin kuin LYY lahettda ei-valttamattomia markkinointiviestintaa/
uutiskirjetta tai kasittelee tietoja muuten vapaaehtoisen palvelun
toteuttamiseksi, kasittely voi perustua myos

¢
¢

GDPR 6(1)(a): suostumus (esim. uutiskirjeen tilaus)

GDPR 6(1)(b): sopimus (esim. maksullinen palvelu/tuote, jossa
rekisterdity on osapuoli)

e Henkilotietoryhmaét (jasenyys)

¢ LYY voi késitelld opiskelijareksiteristd/ jasenyyden hoitamiseksi
esimerkiksi seuraavia tietoa (tarpeellisuusperiaatteen mukaisesti):

0

0
¢
0

Nimi- ja yhteystiedot (sahkoposti, osoite, puhelin jos saatavilla)
Opiskelijanumero
Henkildtunnus vain, jos ja siltd osin kuin valttiméatonta

Aidinkieli/ asiointikieli

LAPIN YLIOPISTON YLIOPPILASKUNTA
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0 Jasenyyteen liittyvét tiedot (jasenyyden tila, jaAsenmaksu- ja
lasnéolotiedot)

0 Opinto-oikeustiedot (esim. tiedekunta) ja opinto-oikeuden tila, silta
osin kuin jasenyyden tai lakisdateisten tehtavien hoito edellyttaa

¢ Sididnnonmukaiset tietolihteet

¢ Lapin yliopisto luovuttaa jasenyyden hoitamiseksi tarvittavat tiedot
opiskelijarekisterista.

¢ Rekister0ity voi lisdksi antaa tietoja itse (esim.
tapahtumailmoittautumiset, lomakkeet).

e Vastaanottajat ja tietojen luovutukset
¢ Jasenyyden perustietoja ei luovuteta sddnnonmukaisesti ulkopuolisille.

¢ Tietoja voidaan luovuttaa vain, jos luovutus on valttamatonta
jasenyyteen liittyvan asian hoitamiseksi (esim. rekisterdoidyn pyytama
todentaminen) tai jos laki sitd edellyttaa.

¢ Viranomaisille tietoja voidaan luovuttaa lain velvoittamana.
e Tietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle

¢ LYY pyrkii siihen, ettd palvelut tuotetaan EU/ETA-alueella. Mikali jotakin
tietoja kasitelladn palveluntarjoajan kautta EU/ETA-alueen ulkopuolella,
siirto toteutetaan GDPR:n mukaisin suojatoimin (esim. komissio
mallisopimuslausekkeet ja tarvittaessa lisatoimet).

e Séilytysaika

¢ LYY eildhtokohtaisesti tallenna opiskelijareksiterin tietoja omaan
pysyvaan jasenrekisteriinsd, vaan kasittelee niita kayttooikeuksien
kautta jasenyyden hoitamiseksi. Mahdolliset LYYn omiin jarjestelmiin
syntyvét jasenyyteen liittyvat lokit, pdatokset ja asiakirjat sailytetaan
vain niin kauan kuin on tarpeen (arkistointivelvoitteet huomioiden).

B) Edustajistovaalit ja muu hallinto (luottamustoimet, halloped-toiminta)
e Kasittelyn tarkoitukset

¢ LYY kasittelee henkilotietoja jarjestdessadn ja toteuttaessaan
esimerkiksi:

0 edustajistovaalit (danioikeus, vaaliluettelo, ehdokkuus, tulokset)

0 luottamustoimien valmistelu ja hoito (hallituksen, edustajiston,
toimikuntien toiminta)

0 hallinnon opiskelijaedustajien nimedminen ja yhteydenpito

0 kokousjarjestelyt, poytakirjat ja paatoksenteko sekd toiminnan

lapindkyvyys
\ 4 LAPIN YLIOPISTON YLIOPPILASKUNTA Ylmpmtonka{u 8, 96300 Rovaniem
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e Oikeusperuste

¢ GDPR 6(1)(c) ja/tai 6(1)(e): lakisaateinen velvoite / yleistd etua koskeva
tehtava (ylioppilaskunnan julkisoikeudellinen tehtdva ja sisdinen
hallinto)

¢ Joissain kaytannon jarjestelyissa (esim. tarjoilujen ruokavaliot), GDPR
6(1)(a) suostumus voi olla tarkoituksenmukainen.

¢ Jos kasitelldan erityisia henkilotietoryhmia (esim. allergiat), peruste
tyypillisesti: GDPR 9(2)(a): nimenomainen suostumus (selkedsti
eroteltuna).

e Henkilotietoryhmaét
¢ Tilanteesta riippuen

0 nimi, yhteystiedot, opiskelijanumero (ja tarvittaessa henkilétunnus
vain valttamattomassa tilanteessa)

0 rooli/tehtava (esim. hallituksen jasen, halloped, toimikunta)

0 vaaleihin liittyvat tiedot (ehdokkuus, vaaliliitto/ryhma, 4animaara,
tulos)

0 kokous- ja paatosaineistot (poytakirjat, liitteet)

0 kaytannon jarjestelyt (ruokavaliot, erityistarpeet — vain jos
ilmoitettu)

e Vastaanottajat ja julkisuus

¢ Hallinnon asiakirjoja voidaan julkaista LYYn toiminnan avoimuuden ja
saantojen/ lain mukaisesti (esim. paatokset, poytakirjat).

¢ Vaalitietoja (esim. ehdokaslistat ja tulokset) voidaan julkaista

¢ Tietoja voivat késitelld vain ne toimihenkilot ja luottamushenkilot, joiden
tehtavat sita edellyttavat.

o Sailytys

¢ Vaalien ja hallinnon keskeinen asiakirja-aineisto sdilytetaan
arkistointiperiaatteiden mukaisesti (osa voi olla pysyvasti sdilytettavaa).

¢ Myos tyoskentelymateriaalit poistetaan, kun tarve paattyy.

C) LYYn palvelut ja toiminta (tapahtumat, koulutukset, varaukset, vuokraukset,
neuvonta, kyselyt).

e Kasittelyn tarkoitus:
¢ LYY kasittelee henkildtietoja, kun se jarjestaa tai tuottaa esimerkiksi:

0 tapahtumia, koulutuksia ja tilaisuuksia (ilmoittautumiset,
osallistujaviestinta)

Yliopistonkatu 8, 96300 Rovaniemi
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tilojen/kaluston vuokrausta ja varauksia

neuvontaa ja jasenpalvelua

S O O

kyselyita, palautteita ja selvityksia (esim. opiskelija- ja asuntokyselyt)

0 palkitsemisia ja huomionosoituksia

e Oikeusperusteet

¢

¢

Tapauskohtaisesti:

0 GDPR 6(1)(b) sopimus (osallistuminen maksulliseen tapahtumaan,
vuokraus/varaus)

0 GDPR 6(1)(e) yleinen etu / lakisadateinen tehtava (jasenpalvelut ja
edunvalvonta)

0 GDPR 6(1)(a) suostumus (uutiskirjeet, vapaaehtoiset kyselyt,
erityistiedot)

¢  GDPR 6(1)(f) oikeutettu etu (esim. toiminnan kehittdminen,
vaarinkaytosten estiminen), kun tasapainotesti tayttyy

Erityiset henkilotietoryhmat (esim. allergiat/terveystiedot) kasitelladan
vain, jos valttdmatonta ja tyypillisesti:

¢ GDPR 9(2)(a) nimenomainen suostumus.

e Henkilotietoryhmat:

¢

Tapahtumissa ja palveluissa voidaan kasitelld esimerkiksi:
0 nimi, sdhkoposti, puhelin
taustatieto (esim. jarjestd/rooli), jos tarpeellinen

maksutieto (esim. maksun tila, kuitti/viite)

S O O

ruokavaliot/allergiat (vain jos ilmoitetaan ja tarpeen)

0 palautetekstit ja avoimet vastaukset (kyselyt)

e Vastaanottajat

¢

Tapahtuman tai palvelun jarjestdmiseen osallistuvat LYYn toimihenkilot
ja nimetyt toimijat

Palveluntarjoajat (esim. ilmoittautumisjarjestelma, maksupalvelu,
tilavaraukset) vain siltd osin kuin tarpeen (“kasittelijat”)

e Sailytysajat

¢

Osallistuja- ja varauslistoja sailytetdan vain niin kauan kuin on tarpeen
tapahtuman/palvelun toteuttamiseksi, laskutukseksi ja mahdollisten
reklamaatioiden késittelemiseksi, ellei lainsdadanto (esim. kirjanpito)
edellytd pidempaa sailytysta.

Yliopistonkatu 8, 96300 Rovaniemi
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¢ Kyselyaineisto anonymisoidaan tai poistetaan, kun se ei ole enaa tarpeen,
ellei aineistoa perustellusti sailyteta tutkimus-/selvitystarkoituksiin
tilastollisessa muodossa.

D) Viestintd, uutiskirjeet ja verkkopalvelut
e Viestintd jasenille

¢ LYY lahettad jasenilleen jasenyyteen ja lakisdateisiin tehtdviin liittyvaa
viestintdd (esim. edunvalvonta, vaalit, palvelut). Tallainen viestinta
perustuu tyypillisesti GDPR 6(1)(c)/(e).

e Uutiskirjeet ja markkinointiviestinta

¢ Jos LYY lahettad erillistd uutiskirjetta tai muuta ei-valttdméatonta
viestintad, kasittely perustuu padsaantoisesti suostumukseen (GDPR
6(1)(a)). Suostumuksen voi peruuttaa milloin tahansa jokaisessa viestissa
olevan linkin tai ohjeen kautta.

e Verkkosivut ja evasteet

¢ LYYn verkkosivuilla voidaan kerata teknisia lokitietoja ja kayttaa
evasteita.

E) Henkilosto ja rekrytointi
e Tarkoitus ja oikeusperuste
¢ Tyosuhteisiin ja rekrytointiin liittyvid henkilotietoja késitelladn
0 tyosuhteen hoitamiseksi (GDPR 6(1)(b))
0 lakisaateisten velvoitteiden noudattamiseksi (GDPR 6(1)(c))

0 tarvittaessa oikeutetun edun perusteella (GDPR 6(1)(f)), esim.
rekrytointiprosessin hallinta

¢ Erityisia tietoryhmia (esim. tyoterveyteen liittyvat tiedot) kasitelladn vain
lain sallimissa puitteissa (GDPR 9 artikla).

o Sailytys
¢ Sailytysajat maaraytyvat lainsdadannon (esim. kirjanpito,
tyolainsaadanto) ja tarpeellisuusperiaatteen mukaan. Hakemuksia
sailytetddn lahtokohtaisesti vain rekrytointiprosessin ajan + kohtuullinen

aika oikaisuvaatimusten kasittelyyn, ellei hakija anna suostumusta
pidempadén sdilytykseen.

4. TIETOTURVA JA SUOJAUKSEN PERIAATTEET

LYY suojaa henkildtietoja asianmukaisin organisatorisin ja teknisin toimin, kuten:

o kayttooikeuksien rajaaminen tyotehtavien perusteella
(tarpeellisuusperiaate)

v LAPIN YLIOPISTON YLIOPPILASKUNTA Vliopistonkatu 8, 96300 Rovaniemi
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o Kkéyttdjatunnukset ja vahvat salasanakaytidnnot / monivaiheinen
tunnistautuminen

e suojatut yhteydet ja laitehallinta
e ohjeistus ja koulutus tietosuojasta ja tietoturvasta

e sopimukset henkilotietojen kasittelijoiden kanssa (GDPR 28 artikla)

5. REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisteroidylla on GDPR:n mukaiset oikeudet siltd osin kuin ne soveltuvat
kyseiseen kasittelyyn:

e Oikeus saada paasy tietoihin (GDPR 15)

e Oikeus oikaista tiedot (GDPR 16)

e Oikeus poistaa tiedot (GDPR 17), jos kasittelyperuste sen sallii
e Oikeus rajoittaa késittelyd (GDPR 18)

¢ Oikeus vastustaa kasittelya (GDPR 21), kun perusteena on yleinen etu tai
oikeutettu etu

e Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (GDPR 20) vain tietyissa
tilanteissa (suostumus/sopimus ja automaattinen kéasittely)

6. HUOMIO JASENREKISTERIN OSALTA

Koska opiskelijarekisteria yllapitdaa Lapin yliopisto, jasenyyden pohjatietojen
oikaisu- ja poistopyynnot kohdistuvat paasaantoisesti yliopistolle (rekisterin
yllapitdjd), ja LYY kasittelee tietoja kdyttooikeuden kautta jadsenyyden
hoitamiseksi.

Toimintaohje:

e Opiskelijarekisterin perustietojen oikaisut (esim. osoite, nimi) tehdaan
yliopiston Peppi-jarjestelmassa.

e Jos pyynto koskee LYYn omia rekistereitd (esim. tapahtumailmoittautumiset,
uutiskirje), pyynto osoitetaan LYYlle timan 2. kohdan mukaisesti.

7. OIKEUS TEHDA VALITUS VIRANOMAISELLE

Jos katsot, ettd henkilotietojasi on kasitelty lainvastaisesti, sinulla on oikeus tehda
valitus valvontaviranomaiselle. Suomessa tamaé tarkoittaa tietosuojavaltuutetun
toimistoa.

8. MUUTOKSET TAHAN TIETOSUOJAILMOITUKSEEN

Pidamme tata ilmoitusta ajan tasalla. Julkaisemme muutokset verkkosivuillamme
ja paivitimme “Paivitetty”-paivamaaran.
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