Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tama on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain (906/2019, tiedonhallintalaki) 28
§:n mukainen asiakirjajulkisuuskuvaus. Kuvaus auttaa yleisod hahmottamaan, mité tietoa
ylioppilaskunnassa on, mistd sitd voi 10ytda ja miten julkisia asiakirjoja voi pyytaa
nahtavaksi.

Mita tiedon julkisuus tarkoittaa?

Lapin yliopiston ylioppilaskunta ("ylioppilaskunta” tai ”LYY”) on julkisoikeudellinen
yhteiso, jonka toiminnasta on saadetty yliopistolaissa (558/2009). Ylioppiskunnan julkisiin
hallinto- tai palvelutehtdviin sovelletaan viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua
lakia (621/1999, julkisuuslaki).

Ylioppilaskunnan julkisiin tehtdviin liittyvat asiakirjat ovat paasaantoisesti julkisia. Tama
tarkoittaa, ettd jokaisella on oikeus saada tieto julkisesta asiakirjasta ilman, etta tiedon
pyytajan henkilollisyys tai pyynnon syy vaikuttaa tiedonsaantioikeuteen.

Tietoa voidaan jattda antamatta vain, jos sithen on julkisuuslaissa saddetty
salassapitoperuste tai jos tietojen luovuttaminen rikkoisi henkildtietojen suojaa tai muuta
lainsdadantoa. Asianosaisella on lisaksi asianosaisjulkisuuteen perustuva oikeus saada
tietoa itseddn koskevasta asiasta.

Tietopyynnot ja niiden kasittely LYYssa
Kaikkia LYYn asiakirjoja ei ole saatavilla LYYn verkkosivuilta. Saadaksesi ndhtavaksesi
tallaisen julkisen asiakirjan sinun on tehtava ylioppilaskunnalle tietopyynto.

Muotovaatimukset ja sisalto

Julkisuuslain mukaiselle tietopyynnolle ei ole tiukkoja muotovaatimuksia, mutta
pyydettdva asiakirja tai asiakirjaryhma on yksiloitdva mahdollisimman tarkasti. Pyynnossa
kannattaa kuvata:

- Mita haluat tietda (tiedon tarve)

- Mihin asiakirjaryhmaén, ajanjaksoon tai asiaan pyynto liittyy

- Mahdollisuuksien mukaan esimerkiksi toimielin, kokous tai prosessi, johon asiakirja
liittyy

LYYn toimisto ja padsihteeri auttavat tarvittaessa rajaamaan ja yksiloimaan pyyntoa.

Minne tietépyynto lahetetdan?
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Tietopyynnon voit lahettad sdhkopostilla esimerkiksi osoitteesiin:

- lyy@lyy.fi
- paasihteeri@lyy.fi.

Sahkopostin otsikossa on suositeltavaa kdyttda sanaa “Tietopyyntd”, jotta pyynto
tunnistetaan helposti.

Maéaréajat
Ylioppilaskunnalla on velvollisuus reagoida tietopyynt0osi lain edellyttdméssa ajassa:

- Saat vastauksen tietopyyntoosi paasaantoisesti 14 vuorokauden kuluessa.
- Mikali tietopyyntosi on poikkeuksellisen laaja tai vaatii tavanomaista suuremman
tyomaaran, vastaus annetaan viimeistdan yhden (1) kuukauden kuluessa.

Jos tietoa ei voida antaa

Jos katsomme, ettei pyydettyja asiakirjoja tai tietoja voida antaa joko kokonaan tai osittain,
kerromme sinulle:

- Mité osia ei voida luovuttaa
- Mihin lakiin ja pykéaliin salassapito tai rajoitus perustuu
- Ettd voit pyytaa asiasta muutoksenhakukelpoisen paatoksen.

Tarvittaessa voit pyytaa tietopyyntoa koskevan ratkaisun LYYn hallitukselta. Hallituksen
paatokseen tyytyméton voi hakea muutosta hallinto-oikeudelta.

Mista ja miten voin etsia tietoa?
Ylioppilaskunnan toiminnasta 10ytyy jo valmiiksi runsaasti tietoa LYYn verkkosivuilta:

- LYYn verrkosivut ja asiakirjapankki (mm. edustajiston ja hallituksen kokousten
paatosluettelot, esityslistat, strategia, séannot ja muut viralliset ohjeet).

- Ajankohtaisviestinta ja tiedotteet

- Toiminnan kuvaukset (edunvalvonta, tapahtumat, palvelut).

Alla olevissa luvuissa on kuvattu tarkemmin, millaisia tietoaineistoja LYYssa syntyy ja mista
niista saa lisatietoja.

Mahdolliset maksut tietopyynnoista

Tietopyynnon kasittely voi tietyissa tilanteissa olla pyytajalle maksullista julkisuuslain 34
§:n mukaisesti, jos:

- pyydettyjen asiakirjojen esille hakeminen vaatii tavanomaista enemmaén ty0aikaa

- salassa pidettavien tietojen poistaminen edellyttda laajaa asiakirjojen lapikdyntia
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- pyynto on hyvin yleinen tai huonosti yksildity, jolloin asiakirjoja joudutaan etsimdan
useista eri paikoista.

Ylioppilaskunta voi perid esimerkiksi:

- kopiointi- tai skannauskustannuksia

- postituskuluja

- kohtuullisen korvauksen merkittavasta lisatyosta, jos pyynnon kasittely vaatii tavallista
enemman tyodaikaa.

Milloin asiakirjan antamisesta ei peritd maksua?

Asiakirjan antamisesta ei peritd maksua silloin, kun pyydetty asiakirja on yksiloitavissa ja
loydettavissa ylioppilaskunnan sahkoisesti yllapidetysta rekisteristd sen hakutoimintojen
avulla ja salassa pidettavat osat ovat vaivatta poistettavissa (JulkL 34 § Maksut, 9 § Yleinen
tiedonsaantioikeus ja 11 § Asianosaisen tiedonsaantioikeus):

- asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

- asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettdvaksi
- julkinen sdhkdisesti tallennettu asiakirja ldhetetddn sahkopostitse

- sahkoaisesti tallennettu asiakirja ldhetetddn asianosaiselle sahkopostitse.

Asiakirjan antamisesta ei koskaan peritd maksua silloin, kun pyydetyn asiakirjan
antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen piiriin.

Kun asiakirja on julkinen tai salassa pidettavat kohdat ovat helposti poistettavissa,
veloitetaan vain kopiointi-, skannaus- ja toimituskulut:

- A4ja A3:0,50 €/sivu

- Sidottu asiakirja: 1,50 €/sivu

- Kuvausmenetelmalla kopioitu sidottu tai suurikokoinen asiakirja: 2,70 €/sivu
- Postituskulut valitun toimitustavan mukaan.

Tavanomaista enemmaén ty0ta vaativissa pyynnoissa veloitetaan toimitus- ja
kopiointihintojen lisdksi tiedonhauista ja salassa pidettavien tietojen poistamisesta niihin
kéytetyn tydajan mukaan:

- ensimmadinen puoli tuntia maksuton
- jokaiselta seuraavalta alkavalta puolelta tunnilta 35,00 €.

Ylioppilaskunnan edustajisto ja hallitus
Edustajisto on LYYn ylin pdattava toimielin. Edustajistossa on 20 jasentd, jotka kaikki ovat
opiskelijoita ja LYYn jasenid. Edustajiston jasenet valitaan vaaleilla parittomien vuosien
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marraskuussa. Edustajiston tehtdvana on palvella ylioppilaskunnan jasenia seka toimia
yhdyssiteend ja edunvalvojana opiskelijan arjessa. Edustajiston jasenet paasevat
vaikuttamaan laajasti opiskelijoiden asioihin kuten siithen, minké suuruinen
ylioppilaskunnan jdsenmaksu on ja mihin se kdytetdan.

Edustajisto valitsee vuosittain LYYn hallituksen, joka aloittaa toimikautensa tammikuussa.
Ylioppilaskunnan hallitukseen kuuluu vahintaén viisi (5) ja enintdan yhdeksan (9) jasenta
puheenjohtaja mukaan lukien.

Hallitus tekee vaikuttamis- ja edunvalvontatyotd LYYssd, yliopistossa ja Rovaniemella seka
tarvittaessa myos koko Lapin alueella ja valtakunnallisesti.

Ylioppilaskunnan edustajiston ja hallituksen paatokset
Ylioppilaskunnan edustajiston esityslistat ja poytakirjat seka hallituksen pdatosluettelot
julkaistaan LYYn verkkosivuilla: LYYn asiakirjapankki

Ylioppilaskunnan strategiat, sddnnot ja muut viralliset ohjeet julkaistaan LYYn
verkkosivuilla: LYYn asiakirjapankki

Toimihenkildiden tai tyontekijoiden tekemid paatoksia ei padsaantoisesti julkaista
avoimille verkkosivustoille.

Tukea tarvitsemasi tiedon etsimiseen saat ylioppilaskunnan paésihteerilta.

Ylioppilaskunnan jasenyys

Lapin yliopiston ylioppilaskunnan jasenia ovat kaikki Lapin yliopistossa alempaa tai
ylempdad korkeakoulututkintoa suorittavat opiskelijat. Opiskelija, joka suorittaa Lapin
yliopistossa muuta tutkintoa, voidaan hyvaksya ylioppilaskunnan jaseneksi.

LYYn jasenrekisteri muodostuu Lapin yliopiston opiskelijatietojarjestelman
ylioppilaskunnalle muodostetusta nakymasta, joka sisaltda yliopiston nykyisista
opiskelijoista rekisterdityja tietoja. Tietosisdlloissd on nimi ja yhteystiedot seka tietoja
lasndolosta, jdsenmaksujen suorituksista ja opinto-oikeuksista.

Jasenrekisterin tietoja luovutetaan asianosaiselle itselleen. Tarkastusoikeutta voi kayttaa
lahettamalla sitd koskevan pyynnon ylioppilaskunnalle.

Hallinnon opiskelijaedustajat yliopiston toimielimissa (Halloped)
Ylioppilaskunnan lakisdateinen tehtdvi on nimeta ylioppilaskunnan edustajat yliopiston
toimielimiin. Edustajat nimetadn yliopiston hallitukseen, yliopistokollegioon ja
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tiedekuntaneuvostoihin. Lisdksi edustajia nimetddn muutoksenhakulautakuntaan seka
yliopiston erilaisiin ty0ryhmiin.

Lisatietoja hallinnon opiskelijaedustajista loydat LYYn verkkosivuilta: Opiskelijaedustajat

Edunvalvonta

Opiskelijoiden edunvalvonta on ylioppilaskunnan lakisdateinen tehtava. Se tarkoittaa sité,
ettd ylioppilaskunta on aina opiskelijan asialla ja vaikuttaa yliopistossa ja laajemmin
yhteiskunnassa siten, ettd opiskelijoiden ndkokulma otetaan huomioon. Opiskelijat voivat
myos aina olla yhteydessd omaan ylioppilaskuntaansa, jos kokevat, etta opiskelijan
ndkokulma on sivuutettu joko omien opintojen piirissa, yliopistossa tai yhteiskunnassa.

Edunvalvonta pitda sisdlladn neuvontaa, opastusta, neuvottelua, keskustelua,
vuoropuhelua, edustamista jne. Tarkoituksena on, ettd opiskelijan 4ani tulee kuulluksi
yliopiston ja muiden opiskelijaa lahelld olevien ryhmien pdatoksenteossa. Lisdtietoja
edunvalvonnan tehtdvistd loydat LYYn verkkosivuilta: Edunvalvonta LYYssa

Hankinnat

Hankintoihin liittyvassd prosessissa syntyy esimerkiksi vaatimusmaarittelyita,
tarjouspyyntoja, hankintailmoituksia, tarjousten avauspdoytéakirjoja, tarjouksia, tarjousten
vertailuasiakirjoja, hankintaan liittyvid paatoksid, suorahankintoja koskevia asiakirjoja,
hankintasopimuksia ja -tilauksia, reklamaatioita, kayttoonottoprojektiin liittyvia
asiakirjoja, oikaisuvaatimuksia seka edelld mainittuihin kokonaisuuksiin liittyvia
luonnoksia ja muistioita.

Paasaantoisesti asiakirjat ovat julkisia, mutta osa asiakirjoista tai jotkin asiakirjojen osat
voivat olla salassa pidettavia. Hankintoja koskeviin asiakirjoihin sisdltyy usein esimerkiksi
liikesalaisuuksia.

Hankintoihin liittyvia tietoja voit pyytaa paasihteerilta.

Henkil6sto

Ylioppilaskuntien yleisessa tytehtosopimuksessa on sovittu ylioppilaskuntiin tyosuhteessa
olevan henkilgston tydehdoista muun muassa palkkausjarjestelméan seka poissaolo-, loma-
ja ty0aika-asioiden osalta. Tyoehtosopimuksen loydat tdalta: Ylioppilaskuntien
ty0ehtosopimus

Ylioppilaskunnassa on nimetty tydsuojeluhenkild.
Ylioppilaskunnan henkiloston yhteystiedot 10ytyvéat LYYn verkkosivuilta: Yhteystiedot

Yhteyshenkilomme henkilostopolitiikkaan ja -ohjaukseen liittyen on paasihteeri.
Paasihteeri vastaa ylioppilaskunnan henkil6sto- ja taloushallinnosta seka yleishallinnosta
ja sdantojen ja lainmukaisuudesta.
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Tiedot avoinna olevista tehtavista
Rekrytointiin liittyvia asiakirjoja sailytetddn LYYn sahkoisissa tallennusjarjestelmissa.

Rekrytointiprosessissa syntyy esimerkiksi tehtdvankuvauksia, muistioita ja paatoksia.
Padsaantoisesti asiakirjat ovat julkisia, mutta saattavat sisaltaa joskus salassa pidettavia
osuuksia kuten esimerkiksi yksityiselamdaan liittyvié tietoja tai henkilokohtaisten
ominaisuuksien arviointia.

Avoimet tehtdvat ilmoitetaan erikseen LYYn verkkosivuilla. Avoinna olevaan tehtivaan
liittyvia tietoja voit pyytaa hakuilmoituksessa mainitulta yhteyshenkil6lta.

Vanhat ja arkistoidut tiedot

Etsimasi tieto on myos saattanut vanhentua ja se on saatettu poistaa nahtavilta
verkkosivuiltamme tai palveluistamme. Usein vanhentuneetkin tietoaineistot ovat
kuitenkin viela olla séilytettdvana tai arkistoituina.

Tietoaineistoja voidaan sailyttda jopa pysyvasti tutkimuksen ja kansallisen
kulttuuriperimén sailyttdmisen tarpeisiin. Esimerkiksi ylioppilaskunnan toimielinten
poytakirjat ovat luonteeltaan pysyvasti silytettavia.

Arkistoiduista tiedoista voit kysya LYYn toimistolta.

Automatisoitu paatoksenteko ja profilointi

Ylioppilaskunta ei tee sellaisia yksittdisiin henkildihin kohdistuvia automatisoituja
paatoksia tai profilointia, joista aiheutuisi rekisteroidyille oikeudellisia vaikutuksia tai joilla
muutoin olisi heihin merkittdva vaikutus.

Mahdollisista teknisista jarjestelmista (esimerkiksi ilmoittautumis- tai
jasenrekisterijarjestelmat) ja niiden tietosuojasta kerrotaan tarkemmin LYYn
tietosuojailmoituksissa.

Paivitetty 5.12.2025
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