
 

 

LYYN LASKUTUSOHJEET 2023 
Laskutusosoitteemme muuttuivat 1.1.2023: 
 

Käsittelemme ostolaskut sähköisesti ja vastaanotamme verkkolaskuja. 
Verkkolaskuoperaattorinamme toimii Maventa.  

Verkkolaskuosoitetietomme ovat seuraavat: 
Nimi: Lapin Yliopiston Ylioppilaskunta 
Y-tunnus: 03663635 
Verkkolaskuosoite: 003703663635 

Välitystiedot: 
Välittäjä: Maventa 
Välittäjätunnus: 003721291126 
Välittäjätunnus pankkiverkosta lähetettäessä: DABAFIHH 
 

Voitte myös lähettää PDF-formaatissa olevia laskuja sähköpostilla seuraavilla ohjeilla: 

• Laskut lähetetään sähköpostin liitetiedostoina. 

• Yksi lasku per tiedosto, joka sisältää yhden laskun kaikki sivut. 

• Yhdessä sähköpostiviestissä voi lähettää useita laskuja. Kaikilla tiedostoilla tulee olla oma 
nimi. 

• Yksi sähköposti voi maksimissaan olla 10Mb. 

• PDF-tiedostojen tulee olla aitoja PDF-dokumentteja, versio 1.3 tai uudempi. 

• PDF-tiedostot eivät saa olla lukittuja tai salasanalla suojattuja. 

• Dokumentin ulkomitta voi olla maksimissaan 210 x 297 mm. 

• Liitteen nimi ei saa sisältää kuin tavallisia kirjoitusmerkkejä: a-z, A-Z, 0-9. 

PDF-muotoiset laskut voi lähettää osoitteella: invoice-03663635@kollektor.fi  

 
Mikäli ette pysty lähettämään laskuja sähköisesti, pyydämme toimittamaan paperiset ostolaskut 
osoitteella: Lapin Yliopiston Ylioppilaskunta, 03663635, PL 100, 80020 Kollektor Scan 

Huomioittehan, että: 

• Sarjanumeron tulee olla mukana jokaisen laskun osoitekentässä, ei vain kuoressa. 

• Käytättehän tekstin värinä vain mustaa. 

• Lähetättehän skannaukseen vain laskuja liitteineen. 

• Ettehän käytä niittejä. 


